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“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE”

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO

e

Bases de participacion de la Licitacion Simplificada Menor nimero
LSM-29022001-001-16, relativa a la adquisicion de Un Servicio de
Evaluacion de Impacto del Programa Presupuestario E008 -
Atencién a la Demanda Social Educativa, para la Direcciéon General
de Planeacion y Evaluacion Institucional de la Universidad Juéarez
Auténoma de Tabasco, derivado del oficio de solicitud numero
264/16/DGPEL.

LA UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO, a través del Comité
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de Orden Estatal, con
fundamento en los articulos 22 Fraccion Ill y 36 Segundo Parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, en
armonia, con los articulos 40 Fraccion Il y 41 del Reglamento de la misma Ley en
vigor, emite las presentes Bases para participar en la Licitaciéon Simplificada
Menor, relacionada con la adquisicion de Un Servicio de Evaluacion de Impacto
del Programa Presupuestario EO08 - Atencién a la Demanda Social Educativa,
de la Universidad Juarez Autdbnoma de Tabasco, bajo la siguiente:

Convocatoria

1. Glosario de Términos.

Para efectos de esta Convocatoria, se entendera por:

UJAT: La Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco.
Secretaria: La Secretaria de Servicios Administrativos de la UJAT.

Organo de Control La Contraloria General de la UNIVERSIDAD JUAREZ
Interno: AUTONOMA DE TABASCO.
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UNIVERSIDAD JUAREZ
AUTONOMA DE TABASCO

“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE”

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Ley:

Reglamento:

Politicas:

Convocatoria:

Contrato:
Propuesta o
Proposicion:
Proveedor:

Licitante:

Bienes y/o Servicios:

Partida:

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
Servicios del Sector Publico del Estado de Tabasco.

Reglamento de la Ley De  Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion Servicios del Estado de
Tabasco.

Politicas, — Bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
prestacion de servicios.
Documento que contiene los conceptos y criterios que
regiran y seran aplicados para la adquisicion de los
bienes gue se oferten.

Documento que establece los derechos y obligaciones
entre la convocante y el proveedor.

Oferta técnica y econdmica que presenten los licitantes.

La persona con quien se celebre el contrato.

La (s) persona(s) que participe(n) en este procedimiento
de Licitacién Simplificada Menor.

Los productos y/o servicios a adquirir, motivo de esta
Licitacién.

Descripcion y clasificacion especifica de los bienes y/o
Servicios.

2.- Informacion General de la Licitacion Simplificada Menor.

Primera.- Oficinas relacionadas con el Concurso:

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.
UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, SIN NUMERO,
ZONA DE LA CULTURA, C.P. 86040,
VILLAHERMOSA, TABASCO.
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M.A. RUBICEL CRUZ ROMERO.- SECRETARIO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.
TEL. FAX. 01993-358-15-29. EXT.: 6101.

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.

DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, NUMERO 250,

C.P. 86040, COL. MAGISTERIAL, VILLAHERMOSA, TABASCO.

C.P. ANA LUISA PEREZ HERRERA.- ENCARGADA DEL DESPACHO.
TEL. FAX. 01993-3129780 Y 3581500 EXT. 6120.

CONTRALORIA GENERAL

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.

DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, SIN-NUMERO,

ZONA DE LA CULTURA, C.P. 86040,

VILLAHERMOSA, TABASCO.

M. EN AUD. PANFILO MORALES DE LA CRUZ.- CONTRALOR GENERAL.
TEL. FAX. 3-58-15-13, 3-12-05-85.

SECRETARIA DE FINANZAS

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, SIN NUMERDO,

ZONA DE LA CULTURA, C.P. 86040,

VILLAHERMOSA, TABASCO.

C.P. MARINA MORENO TEJERO.- SECRETARIA DE FINANZAS.
TEL. FAX. -3-12-46-80.

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION INSTITUCIONAL
UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.

DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, SIN NUMERO,

ZONA DE LA CULTURA, C.P. 86040,

VILLAHERMOSA, TABASCO.

M.A. PERLA KARINA LOPEZ RUIZ.- DIRECTORA.

TEL. 3-58-15-14.

ABOGADO GENERAL

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
DOMICILIO: AV. UNIVERSIDAD, SIN NUMERO,

ZONA DE LA CULTURA C.P. 86040,

VILLAHERMOSA, TABASCO.

DR. FERNANDO RABELO HARTMANN. - ABOGADO GENERAL.
TEL. 3-15-58-00. EXT. 6086.

Segunda.- Los recursos materia de esta Licitacion Simplificada Menor, son del
Fondo Estatal: 11060003 SUBSIDIO ESTATAL ANO 2016, destinados para la
adquisicibn de Un Servicio de Evaluacién de Impacto del Programa
Presupuestario E008 - Atencién a la Demanda Social Educativa, de la
Universidad Juérez Auténoma de Tabasco.
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Tercera.- El objeto de la presente Licitacion lo constituye la adquisicion de Un
Servicio de Evaluacion de Impacto del Programa Presupuestario EO08 —
Atencion a la Demanda Social Educativa, de la Universidad Juarez Autbnoma
de Tabasco, requerido por la Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Institucional de la UJAT, de conformidad con las especificaciones solicitadas en el
ANEXO 01, de las Bases de la presente Convocatoria.

Cuarta.- Las Consideraciones Generales de Contratacion:

l.- Plazo de entrega: Dentro de los tres dias naturales posteriores a la firma
del contrato, para el Anexo 01, relativo a la Partida 1.

Il.- Forma de pago: Crédito de treinta dias habiles, contados a partir de la
recepcion total de los bienes y/o servicios, y factura debidamente requisitada a
nombre de la UJAT, el pago se hard con recursos de SUBSIDIO ESTATAL, en
pesos mexicanos a traves transferencia electronica.

lll.- Lugar de entrega: La entrega del servicio requerido, se hara en las
oficinas de la Direccion General de Planeaciény Evaluacion Institucional, sito en
Avenida Universidad, sin numero, Col. Magisterial, C.P. 86040, Villahermosa, Centro,
Tabasco, en un horario de lunes a viernes de 10:00 a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00
horas.

IV.- Garantia: Carta garantia de los servicios, por un término de al menos un
afio, contados a partir de la recepcion de los mismaos, comprometiéndose a su
reposicion, en caso de fallas en los mismos, no se ajusten a lo requerido en el Anexo
01 y/o vicios ocultos en-la prestacion de los mismos, lo cual debera realizar, en un
tiempo no mayor a tres dias hébiles, de que se notifique la solicitud del cambio.

V.- Vigencia de Precios: Los precios deberan permanecer vigentes hasta la
Conclusién del contrato.

DATOS PARA FACTURACION:

NOMBRE: UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO

DOMICILIO: AVENIDA  UNIVERSIDAD, S/IN ZONA DE LA CULTURA,
COLONIA MAGISTERIAL; C.P. 86040 VILLAHERMOSA, CENTRO,
TABASCO.

R. F. C. UJA5801014N3

Es necesario que la factura que se presente, retna los requisitos fiscales que
establece la legislacion vigente en la materia; en caso de que no sea asi, la UJAT le
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retendrq a el proveedor los pagos a su favor, hasta en tanto se subsanen dichas
omisiones.

Quinta.- La adjudicacion se efectuara de manera integral por partida, es decir se
adjudicaré la totalidad del Anexo 01, en Concurso, al licitante que cumpla con los
requisitos administrativos, legales, especificaciones, caracteristicas y condiciones de
contratacién establecidas en las presentes Bases y que ademdas su propuesta
econdmica resulte satisfactoria y conveniente para la Convocante.

Sexta.- La evaluacién de las proposiciones correra-a cargo de la Comision de
Licitacion integrada por Servidores Puablicos de la Direccion de Recursos Materiales,
de la Oficina del Abogado General y de la Direccion General de Planeacion y
Evaluacion Institucional, o bien, por el representante que se designe para tales
efectos.

Séptima.- Cada participante entregara dos sobres debidamente cerrados de forma
inviolable, uno con su proposicién técnica y otro con la econémica, elaborandola
conforme a los criterios siguientes:

l.- Una sola proposicion por la totalidad de la partida expuesta en el presente
concurso (Anexo 01), impresa en papel membretado de la empresa, sin tachaduras
o0 enmendaduras, en idioma espariol y precio en pesos mexicanos.

Il.- Los documentos elaborados que integren la proposicion deberan ser
firmados y sellados, por quien tenga facultades legales para asumir las obligaciones
gue de esta Licitacion Simplificada Menor se generen, todos y cada uno de ellos en
idioma espafiol (en caso de no cumplir sera motivo de descalificacion, en la etapa
correspondiente), exceptuando fotocopias de cualquier tipo-de documento; debiendo
sostener los precios, aln en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza.

lll.- Los documentos que al efecto se presenten, deberan ser en original en
papel membretado de la empresa, en espafiol, especialmente para la presente
Licitacién, sefialando domicilio y. teléfono donde se le pueda hacer cualquier tipo de
notificacion.

La fotocopia de la identificacion oficial del licitante o del representante legal de la
empresa, fotocopia del Registro Federal de Contribuyentes, la fotocopia actualizada
del Registro en el Padron de Proveedores de la Universidad Juarez Autbnoma de
Tabasco, no es obligatorio presentarlos en papel membretado.

IV.- DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPOSICION TECNICA DEBERA
INCLUIRSE:
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a)- CEDULA DE PROPUESTA TECNICA. La documentacion técnica,
especificaciones y caracteristicas de los bienes y/o servicios, de acuerdo al ANEXO
01 (Documento No. 01), asi como demas caracteristicas generales, asi también
debera presentar su propuesta en medio magnético (CD o Memoria USB en formato
Excel, letra Arial 12, debiendo presentar su propuesta técnica, debidamente
identificada con el numero de partida y especificaciones técnicas, asi como demas
caracteristicas generales, haciendo mencion que dicha entrega se debera realizar en
la fecha y hora sefialada para el acto de presentacion y apertura de proposiciones
técnicas y economicas de la presente  Licitacién. El documento sefialado
anteriormente se debera presentar en papel membretado, con sello de la empresa y
firmado por la persona legalmente facultada para tales efectos. En caso de no
presentar ninquna de estas opciones serd motivo de descalificacion, en la
etapa correspondiente.

b).- Para participar en este proceso de Licitacion Simplificada Menor, se requiere que
el servicio requerido,-provenga directamente del licitante y apegado estrictamente a
lo solicitado en el Anexo 01. Toda vez que no se aceptara que el servicio presente
adiciones, variacion y/o sustituciones realizadas. Por lo cual, los licitantes deberan
expedir una carta en la que “bajo protesta de decir verdad”, manifiesten el servicio
gue ofertaran y entregaran en caso de ser adjudicados en la presente Licitacion,
cumplen totalmente con las caracteristicas, especificaciones y calidad establecidas
en la cedula técnica de esta Convocatoria. Asi-como que en la entrega, la prestacion
de los servicios, no presentaran mala calidad en la prestacién del mismo, por lo que
no habra sustituciones entre lo ofertado y lo que finalmente se entregue. Esta carta
se requiere en original, en papel membretado con sello, con firma por el
representante legal de la empresa, y referenciada a la presente Licitacion,
(DOCUMENTO No. 2).

c).- CARTA GARANTIA DE LOS SERVICIOS, escrito que deberda manifestar el
licitante “bajo_protesta de decir verdad”, que los servicios ofertados cumplen
cabalmente con las caracteristicas y especificaciones técnicas descritas en las Bases
y que garantizara a la UJAT por un término de al menos un afio, contados a partir de
la recepcion de los mismos, los servicios objeto de la presente Licitacion Simplificada
Menor, comprometiéndose a su reposicion en caso de defectos y/o vicios ocultos, en
un tiempo no mayor a 3 dias habiles de que se notifique la solicitud del cambio, de
conformidad con el ANEXO 02 (Documento No. 03).

d).- Escrito en original, en el cual acrediten su personalidad, en donde el firmante
manifieste, “bajo protesta de decir verdad”, que cuenta con facultades suficientes
para suscribir a nombre de su representada la proposicion correspondiente, el cual
debera venir en papel membretado, con sello y firma del representante legal o por
persona con facultades para suscribirlo. Dicho escrito debera incluir la informacion
sefialada en el ANEXO 03 (Documento No. 04). En cuyo documento se debera
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entregar fotocopia de la identificacion oficial del licitante o Representante Legal,
ademas de lo anterior debera anexar la siguiente documentacion:

1.- Fotocopia del Acta de Nacimiento, comprobante de domicilio y Registro Federal
de Contribuyentes, en caso der Persona Fisica.

2.- Copia del Acta Constitutiva y copia del poder notarial del representante legal, es
decir, de quien firme la propuesta (En caso de ser persona juridico-colectiva).

NOTA: Dichos documentos deberan presentarse como parte del ANEXO 03
(Documento No. 04), por lo que a falta de uno de los documentos O requisitos
exigidos en este inciso sera motivo de descalificacion, en la etapa correspondiente.

e).- Constancia actualizada de la Cédula de alta de Padron de Proveedores de la
Universidad Juarez Auténoma de Tabasco, (Documento No. 05).

f).- Escrito en el que manifieste “bajo protesta de decir verdad”, conocer, aceptar y
haber leido el contenido de las Bases, asi como los requisitos y condiciones
establecidos en las mismas, conforme al ANEXO 04, (Documento No. 06). El cual
debera venir el original, papel membretado, con sello y firma del representante legal
o persona legalmente facultada para ello.

g).- Escrito en el que manifieste el licitante “bajo protesta de decir verdad”, de no
encontrarse bajo los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, y Prestacion de' Servicios del Estado de Tabasco, conforme al
ANEXO 05, (Documento No. 07). ElI cual debera venir el original, papel
membretado, con sello y firma del representante legal o persona legalmente
facultada para ello.

h).- Escrito en el que “manifieste bajo protesta de decir verdad”, que sostendra
los precios, alin en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza, hasta la
conclusién del proceso, de conformidad con el ANEXO 06, (Documento No. 08). El
cual debera venir el original, papel membretado, con sello y firma del representante
legal o persona legalmente facultada para ello.

i).- Escrito en el que manifieste “bajo protesta de decir verdad”, que entregara los
servicios materia de esta Licitacion dentro de los 03 dias naturales, posteriores a la
firma del contrato para el ANEXO 01, es decir para la partida 1, y que la entrega se
realizard en las oficinas de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Institucional de la UJAT, sito en Av. Universidad, sin nimero, Colonia Magisterial,
C.P. 86040, Villahermosa, Centro, Tabasco, en un horario de lunes a viernes de
10:00 a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas, (Documento No. 09).

j).- OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES.
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Los licitantes deberan presentar el documento Opinidn del Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, es decir, la respuesta de opinion de la consulta sobre el
Cumplimiento de Obligaciones, que emite el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, lo anterior, para acreditar que
los licitantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales, dicho
documento debera presentarlo en original o en su caso, impreso de manera simple,
pero con cadena original y sello digital, ello para corroborar su autenticidad en los
registros del Sistema de Administracion Tributaria, documento que se solicita con
fecha simultanea al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones Técnicas y
Econodmicas, es decir, debe tener vigencia durante el mes de agosto, en el entendido
de que dicho documento, debera estar vigente a la fecha de la presente Licitacion, y
en sentido positivo, de lo contrario serd motivo de descalificacién en la etapa
correspondiente, (DOCUMENTO No. 10).

V.- DENTRO DE LA PROPOSICION ECONOMICA DEBERA INCLUIRSE:

a).- Propuesta econdmica, en original, en papel membretado, en idioma espafiol, con
precios en moneda nacional y firmado por el representante legal y con sello de la
empresa, misma que debera contener los precios. unitarios y globales, desglosando
los importes el concepto del Impuesto al Valor Agregado, asi como los descuentos
gue en su caso ofrezcan. Asimismo, deberd presentar dicha propuesta en medio
magnético (CD o Memoria USB, en formato Excel y con letra Arial numero 12) de
conformidad con el ANEXO 07, (Documento No. 11).

Se recomienda proteger con cinta adhesiva transparente, la informacion que
proporcionen en sus cotizaciones, relativa a —precios unitarios, descuentos,
impuestos, subtotales, totales y porcentajes de descuentos e importes. Se hace la
aclaracion que si bien para efectos de aceptacion de la propuesta no es exigible el
cumplimiento de lo anterior, es conveniente para la mejor conduccién del proceso.

b).- Escrito en el que manifiesten sus datos bancarios para efecto de pago,
sefialando: nombre del banco a depositar; nombre de la empresa o titular de la
cuenta y numero de cuenta.

c).- Carta de Condiciones Generales de Contratacion, documento que se presentara
en papel membretado, con sello de la empresa y firmado por el representante legal, o
por persona legalmente facultada para ello y en donde se exponga lo sefialado en el
apartado cuarto de estas Bases:

“Cuarta.- Las Consideraciones Generales de Contratacion:

I.- Plazo de entrega: Dentro de los tres dias naturales, posteriores a la firma del
contrato, para el Anexo 01, Partida 1.
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:

Il.- Forma de pago: Crédito de treinta dias habiles, contados a partir de la recepcién
total de los servicios y factura debidamente requisitada a nombre de la UJAT, el pago se
hara con recursos de SUBSIDIO ESTATAL, en pesos mexicanos a través transferencia
electrénica.

lll.- Lugar de entrega: La entrega de los servicios, se realizara en las oficinas de la
Direccion General de Planeacion y Evaluacion Institucional, sito en Avenida Universidad, sin
namero, Col. Magisterial, C.P. 86040, Villahermosa, Centro, Tabasco, en un horario de
Lunes a Viernes de 10:00-a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas.

IV.- Garantia: Carta garantia de los servicios, por un término de al menos un afio,
contados a partir de la recepcién de los mismos, comprometiéndose a su reposicién en caso
de fallas en los mismos, no se ajusten a lo requerido en el Anexo 01, y/o vicios ocultos en la
prestacion de los mismaos, en un tiempo no mayor a tres dias habiles de que se notifique la
solicitud del cambio.

V.- Vigencia de Precios: Los precios deberan permanecer vigentes hasta la
Conclusién del contrato. Lo anterior de conformidad al ANEXO 06.

Octava.- La Aclaracion 'a las Bases, la Presentacion y Apertura de
Proposiciones Técnicas y Econdémicas, se llevara a cabo en los términos
siguientes:

l.- JUNTA DE ACLARACIONES:

Cualquier licitante podra solicitar aclaraciones sobre las Bases de la presente
Licitacion y las especificaciones técnicas y administrativas sefialadas en la misma,
por lo que, los licitantes que pretendan realizar aclaraciones a los aspectos
contenidos en la Convocatoria, deberan apegarse a lo siguiente:

a).- Presentar un escrito, en papel membretado de su representada, en idioma
espafol, acompafiado en su caso de las dudas y/o preguntas que al respecto se
generen, anexando dicha informacién en un CD o memoria grabado en formato Word
(no se aceptara en formato imagen o PDF), debidamente etiquetado con nombre del
licitante, numero de Licitacion; y dirigido a la Direccion de Recursos Materiales,
ubicada en Av. Universidad No. 250, de la Colonia Magisterial de la Ciudad de
Villahermosa, Centro, Tabasco; de forma personal y simultaneamente
al correo electronico: licitaciones.sc@ujat.mx, en el que expresen su interés en
participar en la Licitacion a nombre de la empresa que representen, manifestando en
todos los casos los datos generales de la empresa y en su caso, del representante, a
mas tardar, 24 horas antes de que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones,
en el supuesto de que no sean remitidas por dichos conductos, se tendran por no
presentadas, y no seran tomadas en cuenta para dicho evento.
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Cabe mencionar, que en este acto Unicamente participaran aquellos que hayan
expresado su interés en participar y en el tiempo sefialado en esta Licitacion, y que
ademas, se presenten puntualmente en la hora sefialada; la Convocante sélo dara
lectura a las respuestas de las preguntas formuladas en tiempo y forma por los
licitantes, quienes podran solicitar aclaraciones Unica y exclusivamente de las
respuestas vertidas durante la reunidn en referencia. Por lo cual, quienes se
presenten sin el escrito donde expresen su interés en participar, no tendran
derecho a realizar preguntas en este acto, solo podran presentarse en calidad
de observadores. La asistencia a la Junta de Aclaraciones es opcional para los
licitantes, pero los acuerdos que se tomen en ésta seran obligatorios para
todos.

b).- Los licitantes tendran como fecha limite para enviar sus preguntas de manera
electronica hasta las 18:30 horas del dia 11 de agosto del 2016. En el Acta de la
Junta de Aclaracion de las bases de la Licitacion. Simplificada Menor, se dara
respuesta aquellos licitantes que hayan enviado en tiempo y forma sus preguntas.

c).- Las respuestas técnicas vertidas a las preguntas efectuadas por los licitantes
corren a cargo del personal designado por la Direccion General de Planeacion y
Evaluacion Institucional de la -UJAT, asi mismo las respuestas de caracter
administrativo, estaran a cargo de la Direccion de Recursos Materiales de la
Universidad Juarez Auténoma de Tabasco.

d).- Las aclaraciones a la Convocatoria, y a las especificaciones técnicas que se
deriven de esta reunién se asentaran en el acta que se elabore para tal efecto. Se
entregara copia de la misma a cada uno de los licitantes que hayan asistido a la
Junta de Aclaracién. La omision de firma por parte de alguno de los licitantes no
invalidara su contenido. Los licitantes que no hayan asistido a la Junta, podran
solicitar y por escrito el acta a la Convocante en dias y hora habiles.

Il.- EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

Se llevara a cabo el dia 12 de agosto del 2016, a las 18:30 horas, en la Sala de
Juntas de la Direccién de Recursos Materiales, en el Area de Licitaciones, ubicada
en Av. Universidad, no. 250, Col. Magisterial, en la Ciudad de Villahermosa, Centro,
Tabasco, C.P. 86040, a un costado de Servicios Médicos de la UJAT, al contenido de
esta Convocatoria y sus anexos, de acuerdo a lo siguiente:

a) Registro de licitantes.
b) Presentacion de los servidores publicos de la Convocante.

c) Lista de asistencia de licitantes.
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d) Declaracion de inicio del acto.

e).- Lectura en voz alta por quien presida el evento, de las preguntas y
correspondientes respuestas a los cuestionamientos; que previamente y por escrito
hayan presentado los licitantes en tiempo y forma.

f).- Se levantard el acta correspondiente, se le dara lectura y una vez firmada por los
servidores publicos y los licitantes presentes, se les entregara copia a los asistentes.

g).- La Convocante, en este acto podra realizar las modificaciones y aclaraciones
gue considere pertinentes, en beneficio del proceso licitatorio.

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas,
se llevara a cabo en dos etapas, conforme a los términos siguientes:

lll.- LA PRESENTACION:

Las proposiciones = podran presentarse personalmente o bien remitirse
oportunamente por servicio de mensajeria al Departamento de Licitaciones de la
Direccion de Recursos Materiales de la UJAT, se presentaran en sobres separados,
firmados, rubricados y sellados con la identificacion del numero de la Licitacion
Simplificada, Numero _del Oficio de solicitud, y Nombre del Licitante (Empresa), para
el caso en que se presente por servicio de mensajeria el licitante deberd anexar a
sus sobres que contengan su propuesta técnica y su propuesta econémica en la
parte externa a estos, un escrito en el que sefale perfectamente el numero de la
Licitacion en la que participaran, asi como la hora de apertura de propuestas técnicas
y econdmicas, haciendo mencién que los mismos deberdn ser entregados en el
Departamento ya mencionado, en el entendido que toda propuesta extemporanea a
la fecha y hora de inicio del acto de apertura no sera aceptada y en consecuencia se
desecharan de plano. La omision de este escrito, no es causa de descalificacion,
pero se requiere para la mejor conducciéon del proceso.

Nota: Las propuestas deberdn ser presentadas en.idioma espariol, v las cotizaciones
en moneda nacional, si estas se presentan en un idioma distinto se debera
acompanar su respectiva traduccion.

IV- LA RECEPCION:

La recepcion de las propuestas tendran como fecha limite el dia 16 de agosto _del
presente afio, a mas tardar a las 12:00 horas, es decir, media hora antes de la
celebracion del Acto de Presentacion y Apertura respectivo, la entrega se realizara
en las oficinas de la Direccién de Recursos Materiales, ubicada en Av. Universidad,
namero 250, Col. Magisterial, C.P. 86040, en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco,

11
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en donde se dejara constancia en los sobres de la hora y fecha en que fueron
recibidos, para los efectos de constatar que se hayan entregado en tiempo y forma.

V.- APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS EN_ SU
PRIMERA ETAPA (ETAPA TECNICA):

Sera la primera y tendrd por objeto realizar la apertura, Unicamente de aquellos
sobres que contengan las proposiciones técnicas y documentacion legal, a fin de
verificar que la documentacion solicitada, se presente completa, y en su caso, se
descalificaran aquellas proposiciones gue hubiesen omitido alguno de los requisitos
exigidos. El documento que contenga las especificaciones técnicas, se rubricara por
los integrantes del Comité, la documentacidn, se recibird cuantitativamente para su
evaluacion técnica.

Dicho acto, se llevard a cabo el dia 16 de agosto del 2016, a las 12:30 horas, en la
Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales, sito en Av. Universidad
namero 250, Col. Magisterial, C.P. 86040, en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, la
presencia de los participantes en dicho acto es opcional, pero invariablemente se
contara con la participacion del Organo Interno de Control, tal y como lo estipula el
articulo 41 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.

En el supuesto de que asista al acto de apertura de proposiciones persona distinta al
licitante o su apoderado legal, dicha persona debera exhibir al momento de entregar
los sobres con sus propuestas correspondientes carta poder simple, debidamente
requisitada y otorgada para participar en este acto e identificacion oficial vigente con
fotografia en original.

VI.- DICTAMEN TECNICO: La unidad administrativa responsable de la requisicion o
en su caso del oficio de solicitud, elaborard un dictamen técnico, donde se hara
constar en cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas para la
partida (Anexo 01), en cuanto a los aspectos técnicos, de igual manera se elaborara
un dictamen legal de la documentacién presentada por los licitantes, el cual sera
elaborado por la Oficina del Abogado General de la UJAT, mismos que serviran
como fundamento para la adjudicacion que realice la Convocante. Los responsables
de su elaboracion estan obligados a suscribirlo.

El procedimiento continuara, aun cuando solo una de las proposiciones cumpla lo
requerido técnicamente, la cual se podra adjudicar, si los precios son aceptables,
dicho dictamen técnico podra llevarse a cabo en la etapa de apertura de
proposiciones técnicas y econémicas en su Primera Etapa (Etapa Técnica),
sefialada en la fraccién V, del apartado Octavo de la presente Convocatoria, 0
en su caso, dicho dictamen sera emitido previo al Acto de apertura de
proposiciones técnicas y econdémicas en su Segunda Etapa (Etapa Econdmica).
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Lo anterior, en razon del tiempo requerido para realizar un analisis minucioso a las
propuestas presentadas, en virtud del nimero de licitantes invitados.

VIl.- APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS EN SU
SEGUNDA ETAPA (ETAPA ECONOMICA): En esta etapa se realizara la apertura
de los sobres que contengan las proposiciones econdmicas y documentos con los
requisitos exigidos, de los licitantes cuyas proposiciones técnicas no hayan sido
desechadas en la etapa técnica; el documento que contenga la proposicion
econOmica se rubricard por los- integrantes del Comité, con las cuales se elaborara el
cuadro comparativo de cotizaciones.

Este evento se llevara a cabo el dia 18 de agosto del 2016, a las 12:00 horas, en la
Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales, sito. en Av. Universidad
namero 250, Col. Magisterial, C.P. 86040, en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, la
presencia de los participantes en dicho acto es opcional, pero invariablemente se
contara con la participacion del Organo Interno de Control, tal y como lo estipula el
articulo 41 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco.

Novena.- Los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado, tendran
preferencia para ser adjudicatarios, cuando el precio respecto de la propuesta
solvente de un Proveedor que solo tenga sucursales en el Estado, se encuentre en
un rango no mayor a un diez por ciento de la propuesta de las cotizaciones foraneas.

Décima.- El dictamen técnico-econdémico expresara, cual de los licitantes reune las
mejores condiciones en base al andlisis comparativo de las proposiciones admitidas
y en el presupuesto, ademas de cumplir con todos los requisitos legales y las
mejores condiciones técnicas y economicas requeridas, expresando también las
razones y causas por las que en su caso se descalifique a alguno de los licitantes.

El dictamen se hara por escrito y contendra los puntos resolutivos expresando de
manera resumida, clara y concreta a favor de quien se debe pronunciar el Fallo para,
en su caso, celebrar contrato para la presente Licitacion, de acuerdo al monto
adjudicado, con el apercibimiento para el licitante adjudicado o su representante legal
de que si no comparece a suscribir el contrato en el lugar, dia'y hora sefalados en el
Fallo, se adjudicara si la oferta resulta conveniente, a la siguiente mejor postura,
siempre que la diferencia en precio, con respecto a la proposiciéon que inicialmente
hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento, en cuyo caso se
iniciara otro procedimiento de Licitacion.

Décima Primera.- EL FALLO, se sustentara en el dictamen técnico-econémico que
emitird la Comisién de Licitacion, que respalden la evaluacion técnica y econémica y
dentro de los términos establecidos en los articulos 34 y 35 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y 41
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de su Reglamento, mismo que se llevara a cabo el dia 19 de agosto del presente
afo, a las 13:00 horas, o0 en su caso, dicho acto podra llevarse a cabo al término de
la apertura de proposiciones técnicas y econOmicas, en su Segunda Etapa
(Etapa Econdmica), sefialada en la fraccién VII, del apartado Octavo de la
presente Convocatoria.

Décima Segunda.- DESCALIFICACION.

Se descalificaran a los licitantes cuando:

No cumplan con cualquiera de los requisitos solicitados en la presente Convocatoria,
y sus Anexos, asi como la comprobacién de que algun licitante haya acordado con
otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios; o cualquier otro acuerdo que
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes. Ademas se deberan
considerar los siguientes puntos como causa de descalificacion:

a) No cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta Convocatoria,
o los que se deriven del acto de Junta de Aclaraciones.

b) El acuerdo con otros licitantes para elevar el costo de los servicios solicitados.
c) Presentar proposiciones con precios escalonados.

d) Presentar la proposicién econémica en moneda extranjera.

e) Presentar la propuesta en idioma diferente al espafiol.

f) Presentar documentos alterados, o que contengan hechos o afirmaciones
falsos.

g) La comprobacion de que el licitante no cuenta con la capacidad de produccion
y/o distribucion para garantizar el suministro de los servicios ofertados.

h) Encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 51 de la Ley
de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco.

i) Omitir en alguno de los documentos solicitados, la expresion: “bajo protesta de
decir verdad”, cuando asi se haya solicitado en la Convocatoria.

j) Incurrir en alguna violacion a las disposiciones de la Ley, al Reglamento o a
cualquier otro ordenamiento legal en la materia.

14
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:

k) Los precios no sean aceptables para la Convocante o los precios ofertados se
encuentren por debajo del precio conveniente, y por lo tanto se ponga en riesgo el
suministro de los servicios de la UJAT.

[) La comprobacion de que el licitante no cuenta con la capacidad econdémica o
técnica suficiente para garantizar el suministro de los servicios ofertados.

m) La omision de algun documento solicitado en esta Convocatoria.

n) Si no son tomados en cuenta en sus propuestas los acuerdos tomados o
derivados en la Junta de Aclaraciones.

) Si no estan debidamente firmados y sellados los documentos que el licitante
presente en sus propuestas, cuando asi le sea expresamente solicitado.

Décima Tercera.- Para la seleccion de los servicios, se optara por adjudicar los
bienes que cuenten con las caracteristicas y especificaciones minimas requeridas,
en igualdad de condiciones de precio, pudiéndose elegir bienes de tecnologia y
calidad superior a las especificaciones minimas requeridas, tomando en cuenta su
propuesta economica, ya que se elegira la oferta econdmica solvente mas baja,
siempre y cuando no rebase la disponibilidad financiera autorizada.

Décima Cuarta.- El atraso en la entrega de la prestacidn servicios por causas
imputables al proveedor o prestador de servicio, se aplicara una pena convencional
econOmica de 0.3% diario, hasta en tanto, esta no rebase el monto de la garantia de
cumplimiento de contrato.

Décima Quinta.- La Convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar lotes o
partidas cuando advierta que existe insuficiencia presupuestal o por rebasar todas
las proposiciones los montos previstos para la Licitacion.

Décima_Sexta.- El incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en estas
bases, sera motivo de descalificacion del licitante.

Décima Séptima.- El proveedor que resulte adjudicado, debera presentar garantia
de cumplimiento de contrato, por el 20% del importe total del documento, debiendo
incluir el Impuesto al Valor Agregado, a través de fianza expedida por institucion
debidamente constituida y autorizada en la Republica Mexicana, y a favor de la
Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco, a mas tardar dentro de los primeros 10
dias naturales, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato, haciendo
mencion que la Convocante podra valorar la posibilidad de solicitar cheque cruzado
en vez de fianza, segin convenga a los intereses de la UJAT.
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Décima Octava.- La Convocante podrd declarar desierto el procedimiento o
determinadas anexos de la Licitacion Simplificada, por las causas sefialadas en el
articulo 38 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco y cuando no reciba el minimo de cotizaciones
sefialadas en el articulo 41 fraccion IV, del Reglamento en cita.

Décima Novena.- Las cartas y los escritos deberdn ser presentados en espafol,
papel membretado, original, firmado y sellado por el licitante (Representante legal o
persona legalmente facultada para ello).

Atentamente

Villahermosa, Tabasco, martes 09 de agosto del 2016.

M.A. Rubicel Cruz Romero
Secretario de Servicios Administrativos y
Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestaciéon de Servicios de Orden Estatal
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~ (DOCUMENTO No. 01)
CEDULA DE PROPUESTA TECNICA

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Simplificada Menor No. LSM-29022001-001-16,
relativa a la adquisicion de Un Servicio de Evaluacion de Impacto del Programa
Presupuestario. EO08 - Atencién a la Demanda Social Educativa, de la
Universidad Juarez Autonoma de Tabasco. Para la Direccion General de
Planeacion y Evaluacion Institucional de la Universidad Juarez Auténoma de
Tabasco, me permito-presentar la siguiente Cédula de Propuesta Técnica:

ANEXO 01

UNIDAD DE MEDIDA: CANTIDAD: 1

SERVICIO

PARTIDA: 1

DESCRIPCION:

Evaluacion de Impacto: del Programa Presupuestario E008 — Atencion a la
Demanda Social Educativa

Etapa Actividad Requerimientos:
Analisis — de . la' disponibilidad y
. o Analisis de necesidades de informacion sobre las
Diagnodstico |. N\ , i .
informacion lineas de desarrollo institucional sujetas
a monitoreo y evaluacion.
. YL Determinacion del marco conceptual del
Disefio conceptual del iy ,
=y modelo. 'de evaluacion a emplear, asi
de evaluacion de . T
. como, los criterios de validacion y la
impacto L,
presentacion de resultados.
Se requiere:
Diseiio de a) Disefio de los criterios de captacion
modelo e de informacion: esquema de muestreo
instrumentos | Diseino de los a utilizar, determinaciéon del tamafio de
de evaluacion | instrumentos de muestra y procedimiento de seleccion
captacion de de la muestra.
informacion b) Construccion del Instrumento:
disefio del cuestionario a utilizar Ia
generacion de resultados, debidamente
validado.
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Evaluacion de Impacto: del Programa Presupuestario EO08 — Atencion a la
Demanda Social Educativa

Etapa

Actividad

Requerimientos:

Trabajo de
gabinete

Analisis Documental

Acopio, organizacion y analisis de
informacion documental concentrada
en bases de datos, documentacion, que
sean de caracter publico.

Analisis Estadistico

Acopio, -organizacion y analisis de bases
de datos de estadisticas sobre
cobertura, cooperacion académica e
investigaciones desarrolladas, tanto en el
estado - como a  nivel nacional e
internacional.

Analisis de Registros
Administrativos

Conjunto de-actividades. que involucra el
acopio, . organizacion 'y analisis de
informacion concentrada en registros,
bases ~de datos e informacién que
proporcionen las. areas responsables
de las lineas de desarrollo sujetas a
monitoreo y evaluacion.

Trabajo de
campo

Encuesta de demanda

Realizacion de una encuesta al nivel
medio superior para obtener informacion
relacionada con la demanda educativa.

Encuesta de impacto
social

Aplicacion de una encuesta al sector
social ' relacionado directamente con la
UJAT (Egresado o Empleadores), para
obtener informacion sobre el impacto que
la institucién ha tenido con la formacion
de profesionales para el estado de
Tabasco.

Conclusion

Documento Final
Integrado

Integracion del andlisis de los procesos
anteriores, detallando los principales
hallazgos y resultados de la evaluacién.

“PROTESTO LO NECESARIO”
(Lugar y fecha)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 02
(DOCUMENTO No. 03)
CARTA DE GARANTIA

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
PRESENTE

En relacion a la Licitacion Simplificada Menor Numero ,
relativa a la adquisicion de , y-en cumplimiento a las
Bases establecidas para participar en este concurso, manifiesto a usted ‘“bajo
protesta de decir verdad”, que los servicios ofertados, cumplen cabalmente con las
caracteristicas y especificaciones técnicas descritas en la Cédula Técnica de esta
Convocatoria, y que la empresa que represento,
garantiza los servicios por un término de al menos un afio, contados a partir de la
recepcion de los mismos, comprometiéndose a su reposicion en caso de defectos y/o
vicios ocultos, en un tiempo no mayor a 03 dias habiles de que se notifique la
solicitud del cambio.

“PROTESTO LO NECESARIO”
(Lugar y fecha)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 03
(DOCUMENTO No. 04)
LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

(NOMBRE) “Manifiesto bajo protesta de decir verdad”, que los datos aqui asentados son ciertos y
han sido debidamente verificados, asi como de que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente Licitacion- Simplificada -Menor-No.,a nombre y representacion de:
(PERSONA FISICA O JURIDICA COLECTIVA).

No. DE LICITACION:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y Nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Correo Electrénico:

No. de la Escritura en la que consta su acta Constitutiva:

Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante quien se diofe de la misma:
Relacion de Accionistas:

Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre(s).

Descripcién del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, NUumero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

De igual forma me permito adjuntar copia de los documentos que acreditan lo sefialado en este anexo, los cuales son los
sefialados en la Clausula Séptima, apartado IV, inciso d), de las presentes Bases.
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ANEXO 04
(DOCUMENTO No. 06)
CARTA DE ACEPTACION Y CONOCIMIENTO

|

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
PRESENTE.

En relacion a la Licitacion Simplificada Menor nimero relativa a
la adquisicion de , €n representacion de la empresa

“manifiesto _bajo protesta de decir verdad”, conocer,
aceptar y haber leido el contenido de las Bases, aceptando someterse a los
requisitos y condiciones establecidos enlas mismas.

Al mismo tiempo manifiesto a usted que para todo lo relativo con la Licitacion de
referencia, mi representante personal ante la UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA

DE TABASCO, es el sefior y sefialo

como domicilio para tal efecto el namero de la

calle , colonia de la Ciudad de
, Tabasco a de 2016.

“PROTESTO LO NECESARIO”
(Lugar'y fecha)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 05
(DOCUMENTO No. 07)
CARTA DE NO ENCONTRARSE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 51 DE LA LEY

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
PRESENTE

En relacion a la Licitacion Simplificada Menor NUmero. , relativa
a la adquisicién de , Y en cumplimiento a las Bases
establecidas para participar en este concurso, “manifiesto a usted bajo protesta de
decir verdad”, que la empresa no se encuentra en
alguno de los supuestos que se establecen en el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
como impedimentos para celebrar pedidos o contratos.

“PROTESTO LO NECESARIO”
(Lugar y fecha)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 06
(DOCUMENTO No. 08)
VIGENCIA DE PRECIOS

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.
PRESENTE

En relacion a la Licitacion Simplificada Menor Numero , relativa
a la adquisicién de , y-en cumplimiento a las Bases
establecidas para participar en este concurso, “manifiesto bajo protesta de decir
verdad”, que la empresa gue represento, sostendra

los precios, aun en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza, hasta la
conclusién del presente proceso licitatorio.

“PROTESTO LO NECESARIO”
(Lugar y fecha)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 07

PROPUESTA ECONOMICA
(DOCUMENTO No. 11)

LICITACION SIMPLIFICADA MENOR
No. LSM-29022001-001-16

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO.

NO. DE ) IMPORTE
PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL
UNITARIO POR
PARTIDA
SUBTOTAL
16% DE IVA
TOTAL

DEBERA INCLUIR LA SIGUIENTE LEYENDA:

LOS PRECIOS ARRIBA OFERTADOS, SE CONSIDERARAN FIJOS E INCONDICIONADOS.
SE ENCUENTRAN VIGENTES DURANTE TODO EL PROCESO LICITATORIO, Y EN CASO DE
SER ADJUDICADOS, SERAN RESPETADOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

e CONDICIONES DE CREDITO: 30 DIAS HABILES DE CREDITO.

e FECHA COMPROMISO DE ENTREGA, (ESPECIFICAR).

NOTA: LOS ESPACIOS DEBERAN LLENARLOS CON LOS RENGLONES O CONCEPTOS QUE SU
REPRESENTADA COTICE A LA UJAT, CONFORME A LOS PROYECTOS QUE SE SENALAN EN
EL ANEXO 01, PARTIDA 1, LOS PRECIOS UNITARIOS DEBERAN DE SER CONSIDERADOS SIN
IVA, PRESENTANDO EL SUBTOTAL Y EL TOTAL DEL ANEXO CON IVA, DESGLOSANDO CADA
CONCEPTO.

EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA PARTICIPANTE EN EL
MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO,
PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN INDICADO Y CONTENIENDO LO SENALADO EN LAS
BASES DE LA PRESENTE LICITACION.
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