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DECRETO por lo que se expide el “REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO?”.

GUILLERMO NARVAEZ OSORIO, Rector de la Universidad Juarez
Autonoma de Tabasco, a la Comunidad Universitaria hace saber:

Que el H. Consejo Universitario, se ha servido dirigirme el siguiente:
DECRETO

Se expide el “REGLAMENTO DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD JUAREZ
AUTONOMA DE TABASCO”.

CONSIDERANDO

PRIMERO. — Que de conformidad con lo senalado por el articulo 3°
fraccion VIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; y el articulo 1° de la Ley Organica de la UJAT, la
Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco es un Organismo Publico
Descentralizado del Estado de Tabasco, con Autonomia Constitucional,
personalidad juridica y patrimonio propio, responsable en y ante el
Estado de la prestacion del servicio publico de educacion superior.

SEGUNDO. - Que conforme con los articulos 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy 17 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco en vigor, la Universidad Juarez Autonoma de
Tabasco debera crear sus Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, a fin de cumplir con las funciones especificas que los propios
articulos establecen.

TERCERO. — Que el presente Reglamento es la base legal que
sustenta la realizacion de los diferentes procesos de adjudicacion,
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establecidos en las leyes en la materia, como la constitucion vy
operacion del Comité, los objetivos que debe cumplir, su estructura
de integracion, las funciones, responsabilidades de sus miembros,
sus normas de funcionamiento y aquellas establecidas para la
realizacion de las sesiones del Comité; como la base legal de los
procesos de adjudicacion establecidos en las Leyes aplicables a la
materia.

CUARTO. - De conformidad con los articulos 12 de la Ley Organica y
2 del Estatuto General de la Universidad Juarez Autdonoma de Tabasco,
el H. Consejo Universitario es el maximo Organo Colegiado de
deliberacion y decisién, que tiene por objeto expedir las normas y
disposiciones reglamentarias para la mejor organizacion 'y
funcionamiento académico y administrativo de la Universidad.

QUINTO. — En términos de lo sefialado por los articulos 1 fraccién VI
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 1 fraccién tercera de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
corresponde a la Universidad Juarez Autdonoma de Tabasco, la
aplicacion autéonoma del referido ordenamiento; razén por la cual
es posible la conformacién de un Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, con el objeto de determinar las acciones
tendientes a la optimizacién de recursos y procesos de contratacion
que se apliquen en la materia, privilegiando los principios de
economia, eficacia, eficiencia, honradez que brinden las mejores
condiciones para la Institucion.

SEXTO. — Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 14 fraccién |l
de la Ley Organica de la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco, es
facultad del H. Consejo Universitario, emitir los reglamentos necesarios
para la mejor organizacion y funcionamiento técnico, docente y
administrativo de la Universidad.
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ARTICULO UNICO: Se aprueba el “REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO” como sigue:
TITULO PRIMERO
DEL COMITE

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. — El presente ordenamiento tiene como objeto
reglamentar la estructura, funciones, obligaciones, contrataciones y
funcionamiento de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco, para fondos
de Recursos Estatales, Federales y Autogenerados; Dependencias
Universitaria y/o Divisiones Académicas; para la optimizacion de
recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, privilegiando los principios de economia,
eficacia, eficiencia, honradez que brinden las mejores condiciones para
la Universidad, en concordancia con la legislacion aplicable a la materia;
dictaminando el inicio de todo procedimiento de compra de bienes
y contratacion de servicios, previstos en las leyes aplicables.

ARTICULO 2. — En todos los casos en que este Reglamento se refiera
a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa,
se entendera que se trata respectivamente de adquisiciones de bienes
muebles, arrendamientos y prestacion de servicios en el ambito de
competencia de la Ley Estatal y Federal.

ARTICULO 3. — EI Comité atendiendo las necesidades de las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, en materia
de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 17, parrafo tercero de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidon de Servicios del
Estado de Tabasco, tendra la facultad de establecer subcomités,
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con la estructura y funciones que determina este Reglamento de
acuerdo a las necesidades y operaciones de la Institucion.

ARTICULO 4. — El Comité mediante circular emitira los lineamientos
que considere pertinentes, para la transparencia de los recursos a
través de los diferentes procesos de contratacion, los cuales seran de
observancia obligatoria para las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas, y sus subcomités.

ARTICULO 5. — Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

. Adjudicaciéon Directa: Procedimiento que se sigue para
la adjudicacion de las adquisiciones o arrendamientos de
bienes muebles o bien, de prestacion de servicios, cuando
la operacion se encuentre en los rangos de los montos
maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos del
Estado de Tabasco y del Presupuesto de Egresos de la
Federacion; asi como de algunos de los supuestos de
excepcion a la Licitacion Publica, establecidos en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

1. Administrativa: Secretaria de Servicios Administrativos;

Il Adquisicion: La compra de cualquier bien, arrendamiento y/o
servicio que realice la Universidad Juarez Autonoma de
Tabasco, para el cumplimiento de sus funciones;

IV. Arrendamiento: Contrato por el cual se obtiene el derecho de
uso y goce temporal de bienes muebles a plazo forzoso y
precio cierto;

V. Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza puede
trasladarse de un lugar a otro, ya sea que se mueva por si
mismo o por efecto de una fuerza exterior;

VL. Comités: Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco,
para fondos Estatales, Federales y Autogenerados;
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VIL. Contraloria: La Contraloria General;

VIIL. Contrato: Es el documento mediante el cual la Universidad
Juarez Autobnoma de Tabasco y sus proveedores, hacen
constar su conformidad en llevar a cabo una operacién
especifica para la adquisicion o arrendamiento de bienes
muebles, o bien de prestacion de servicios relacionados con
los mismos, estableciendo las condiciones y términos en que
cumplira cada parte las obligaciones a su cargo en tal
operacion;

IX. Dependencias Universitarias: Unidades Académicas
Universitarias; Unidades Responsables (URes) de la
Institucién; Unidades Administrativas de cada Secretaria y/o
Divisiones Académicas;

X. Finanzas: Secretaria de Finanzas;

XI. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas: Es el
procedimiento administrativo mediante el cual se podran
realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios,
sin sujetarse al procedimiento de Licitacion Publica, a
través de la invitacion a cuando menos tres personas con
capacidad de respuesta inmediata y por montos maximos
establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion
y de conformidad con lo sefialado en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su

Reglamento;
XIl. Ley Estatal: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;
XIil. Ley Federal: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico;
XIV. Licitacion Publica: Es el procedimiento publico por el cual se

adjudica a los licitantes los contratos relativos a las
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios
establecidos en las Leyes aplicables a la materia;

XV. Licitacion Simplificada: Es el procedimiento administrativo
mediante el cual se podran realizar adquisiciones, contratar
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento
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de Licitacion Publica, a través de la invitacion a un numero
minimo de licitantes de acuerdo al proceso simplificado
correspondiente, con capacidad de respuesta inmediata y
por montos maximos establecidos en el Presupuesto de
Egresos del Estado de Tabasco y de conformidad con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y su
Reglamento;

XVI. Licitante: Persona fisica con actividad empresarial o juridica
colectiva que participa con una propuesta determinada en
cualquier procedimiento de licitacidon publica o licitacion
simplificada en el marco de la presente Ley;

XVII. Proveedor: Persona fisica o juridica colectiva que celebra un
contrato de adquisiciones, arrendamientos o servicios con la
Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco;

XVIIL. Reglamento de Adquisiciones: Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Juarez Autonoma de Tabasco, para Fondos Estatales,
Federales y Autogenerados;

XIX. Reglamento Estatal: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco;

XX. Reglamento Federal: Reglamento de Ila Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XXI. Representante del Titular de Comité: Se entendera aquel

servidor publico que haya sido designado por el miembro
Titular del Comité, para que actué a su nombre vy
representacion en una determinada sesion;

XXII. Servicios: La actividad organizada que se presta y realiza con
el fin de satisfacer determinadas necesidades de Ia
Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco;

XXIIl. Subcomités: Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas;
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XXIV. Titulares del Comité: Se entendera por todos los miembros
que integran formalmente el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad;

XXV. Tratados: Los convenios regidos por el derecho internacional
publico, celebrados por escrito entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de derecho
internacional publico, mediante los cuales los Estados Unidos
Mexicanos asumen compromisos; Y,

XXVI. Universidad: Universidad Juarez Autonoma de Tabasco.

CAPITULO I
DE SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 6. — Son funciones de los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Juarez Autébnoma
Tabasco, ademas de las descritas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Estado de Tabasco; en el
Reglamento de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las siguientes:

. Determinar, dentro de los primeros treinta dias del ejercicio
fiscal que corresponda la periodicidad con la que sesionara;

Il Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios de las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, asi como sus
modificaciones, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes;

M. Determinar las partidas descentralizadas que ejerceran las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, a
través de sus subcomités;

IV. Determinar los casos y autorizar los montos y partidas
descentralizadas, que podran ejercer de manera directa los
titulares de las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas y los subcomités, para atender su operatividad;
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V. Determinar los casos y los montos en los que habra de exigirse
la fianza a que se refiere el articulo 31 fraccion Ill de la ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco;

VL. Autorizar el Programa Anual de Adquisiciones que las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas
sometan a su consideracion en términos de lo dispuesto por el
articulo 6, parrafo segundo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y realizar las
observaciones que considere pertinentes;

VIL. Autorizar el establecimiento de subcomités en las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, para
que realicen adquisiciones mediante los procedimientos de
licitacidbn por convocatoria publica y simplificadas mayores y
menores, invitacion a cuando menos tres personas, en los
términos que establecen las disposiciones legales aplicables;

VIIL. Autorizar el establecimiento de subcomités cuando existan
circunstancias derivadas de disposiciones legales o
convenios;

IX. Llevar el registro de los servidores publicos de las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas
responsables de firmar las requisiciones, pedidos y contratos;

X. Autorizar por escrito a las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas para que lleven a cabo por
conducto de sus subcomités, el procedimiento de licitacion
mediante convocatoria publica a que se refieren los
articulos 22, fraccion | y 23 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y 26 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en términos
de lo dispuesto en el articulo 33 del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
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del Estado de Tabasco y 35 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
XI. Autorizar a las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, en los supuestos y con sujecion a las formalidades
previstas en los articulos 21, parrafo segundo; 25 fraccion |, 39
y 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios del Estado de Tabasco y 40, 41y 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XIl. Cuando se encuentren en los supuestos a que se refiere el
articulo 39 fracciones Il y lll de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y 41 fracciones Il y lll de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podran realizar
el procedimiento descrito en el articulo 22 de este Reglamento;

X1l Autorizar a los subcomités para que lleven a cabo el
procedimiento de abastecimiento simultaneo, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 35 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco; 10 y 42 del Reglamento del mismo ordenamiento;

XIV. Autorizar a las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas para elaborar requisiciones sefialando marca o
proveedor, en los casos a que se refiere el articulo 22 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y en relacion
con el articulo 41 fraccidn VIII de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XV. Verificar que los proyectos y partidas que se pretendan afectar,
dentro de los asuntos que atienda el Comité, cuenten con
suficiencia presupuestal;

XVI. Solicitar a las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas la informacion que requiera para el cumplimiento
de sus atribuciones;

XVII. Llevar el registro y control bimestral de las adquisiciones que
realicen los Subcomités de las Dependencias Universitarias
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y/o Divisiones Académicas en los diferentes procedimientos
que establece la Ley;

XVIII. Verificar el cumplimiento y la aplicacién de la normatividad en
materia de adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion
de servicios en los asuntos que las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas sometan a su
consideracion;

XIX. Analizar trimestralmente el informe de los asuntos resueltos,
asi como resultados generales de las adquisiciones y disponer
las medidas necesarias;

XX. Emitir los lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de observancia
obligatoria para las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas y sus Subcomités;

XXI. Ordenar la disolucion de un Subcomité cuando asi lo considere
pertinente y atendiendo las necesidades de eficiencia y
optimizacién de recursos de la Universidad Juarez Autonoma
de Tabasco;

XXIL. Llevar a cabo los procedimientos por licitacion publica y
simplificados mayores y menores, e invitacion a cuando menos
tres personas, de las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas que no cuenten con subcomités;

XXIIl. Resolver los casos no previstos en el Reglamento de la Ley
Estatal y Federal y el presente ordenamiento; v,

XXIV. Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las disposiciones legales aplicables a la
materia.

ARTICULO 7. — Son obligaciones de los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Juarez Auténoma
Tabasco, ademas de las descritas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del Estado de Tabasco; en el
Reglamento de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las siguientes:
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. Aplicar y difundir la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento, asi como las normas y disposiciones en materia
de adquisiciones que emita el propio Comité, conforme a los
lineamientos vigentes;

Il. Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes
procedimientos de licitacion, cumplan con lo establecido en los
articulos 36 y 41 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

ll. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias;

IV. Elaborar el acta de cada sesion y llevar su registro y control; v,

V. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados,
cumplan en los términos y condiciones de venta ofertados en
sus cotizaciones y en los contratos respectivos.

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA'Y ATRIBUCIONES DE SUS INTEGRANTES

ARTICULO 8. — De acuerdo al articulo 17 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y 22
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, se establecen los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco, para Fondos
Estatales, Federales y Autogenerados.

ARTICULO 9. — El Comité estara integrado de la siguiente manera:
A. Con derecho a voz y voto:

. Un Presidente, que sera el Titular de la Secretaria de
Servicios Administrativos;
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Il Un Secretario Técnico, que sera el Titular de la Direccion
de Recursos Materiales;
Ml Tres vocales que seran:

a) El Titular de la Secretaria de Finanzas;

b) El Titular de la Direccion General de Planeacion vy
Evaluacion Institucional; y

c) El Presidente del Patronato Universitario.

B. Con derecho a voz, pero sin voto:
IV. El Comité contara con dos asesores que seran:

a) El Titular de la Oficina del Abogado General; y
b) El Titular de la Contraloria General.

Los titulares del Comité podran nombrar por escrito a sus respectivos
suplentes, los cuales deberan tener conocimientos y toma de decisiones
dentro de sus ambitos de competencia de los asuntos a tratar.

ARTICULO 10.- El Presidente tendra las siguientes atribuciones:

. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias, dirigir los
debates y conservar el debido orden durante su desarrollo;

Il. Instruir al Secretario Técnico para que convoque a los
integrantes del Comité a las sesiones ordinarias vy
extraordinarias;

ll. Tomar las decisiones y medidas que estime necesarias para
el adecuado desarrollo de las sesiones;

IV. Incluir a peticion de los integrantes del Comité algun asunto a
tratar en el orden del dia;

V. Proponer modificaciones al orden del dia de los asuntos a
tratar,;

VL. Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;
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VIL. Conceder a los integrantes e invitados, en su caso, el uso de
la palabra;
VIIL. Declarar los recesos que considere necesarios durante las
sesiones;
IX. Suspender, en los casos previstos en este ordenamiento, las
sesiones ya sea de forma temporal o definitiva;
X. Acordar el diferimiento de la sesion por falta de quérum legal,
en los casos previstos en el articulo 14 de este Reglamento;
XI. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada una de las sesiones;
XIl. Proponer las acciones que en materia de adquisiciones,

arrendamientos y prestaciéon de servicios sean necesarias
para mejorar el funcionamiento del Comité; v,

XIIL. Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las disposiciones legales aplicables a la
materia.

ARTICULO 11.- Los titulares del Comité, tendran las siguientes
atribuciones:

. El Secretario Técnico convocara por instrucciéon del Presidente
a sesiones ordinarias y/o extraordinarias cuando exista un
asunto que asi lo amerite;

Il. Participar en las discusiones y acordar los asuntos que se
sometan a la consideracion del Comité;

ll. Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;

IV. Acordar con el Presidente, el diferimiento de la sesion por falta
de quérum legal, en los casos previstos en el articulo 14 de
este Reglamento;

V. Opinar en relacién a la aplicacion de las disposiciones legales
de sus respectivas competencias, en los asuntos que sometan
a la consideracion del Comité;

VI. Vigilar y verificar la correcta elaboracion y expedicion de:
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a) El orden del Dia correspondiente a cada sesion que se
efectue;

b) El acta de cada sesion;

c) Los listados con informacién de los asuntos que se
dictaminaran y verificaciones de los casos que se
someteran a la aprobacion del Comité;

VIL. Verificar la suficiencia presupuestal disponible para realizar las
adquisiciones propuestas a concurso;
VIil. Vigilar el cumplimiento de la normatividad, en materia de
adquisiciones y prestacion de servicios;
IX. Emitir su voto u opinidn, respectivamente, para cada uno de
los asuntos que deban decidirse en cada sesion;
X. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el
Comité;
XI. Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;
XIl. Citar a los titulares de las Dependencias Universitarias y/o

Divisiones Académicas cuando asi se requiera, a fin de que
externen su opinidn sobre los asuntos de su competencia;

XIll. El Secretario Técnico preparara las invitaciones a los
proveedores, las que se les envie por escrito;

XIV. Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que
asistan; vy,

XV. Las demas que les confieran la Ley, su Reglamento, el

presente ordenamiento y las demas disposiciones legales.

Las atribuciones no especificas para un determinado miembro titular del
Comité, se entendera que aplica para todos los demas integrantes.

CAPITULO IV
DEL DESARROLLO Y FORMALIDADES DE LAS SESIONES DEL
COMITE

ARTICULO 12.- Es obligacion de los integrantes del Comité asistir a las
sesiones convocadas por el Presidente, si llegada la hora prevista para
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la sesidn no se presentara alguno o algunos de sus integrantes vy, por
ende, no se reuniere el quorum senalado, se dara un término de espera
maximo de quince minutos. Si transcurrido dicho tiempo aun no se
logra la integracién del quérum, los presentes acordaran el diferimiento
de la sesion, situacion que se hara constar en el acta que corresponda.
En este caso, el Presidente citara de nueva cuenta a los integrantes
ausentes, quedando notificados los que estuvieren presentes. Dicha
sesion se celebrara dentro de las setenta y dos horas siguientes.

ARTICULO 13.- En caso de que por segunda vez no se integre el
quérum para que sesione el Comité, el Presidente del Comité dara vista
al Organo de Control Interno de la inasistencia reincidente del o de los
funcionarios, a efecto de que realice las acciones administrativas
correspondientes, a fin de restablecer el orden y funcionamiento del
Comité.

ARTICULO 14.- Si en el transcurso de la sesidn se ausentara alguno
de los integrantes y con ello se interrumpiera el quorum legal, el
Presidente declarara un receso por tiempo determinado; transcurrido
este tiempo y restaurandose el quérum, se reanudara la sesion hasta
su conclusion; si después de transcurrido el tiempo no se cuenta con el
quérum correspondiente, se dara por terminada la sesion.

ARTICULO 15.- El Presidente podra declarar la suspension de la sesion
cuando dejen de prevalecer las condiciones que garanticen el buen
desarrollo de la sesion, la libre expresion de las ideas, o la seguridad de
los integrantes del Comité.

ARTICULO 16.- En el caso de la suspension definitiva de la sesion, el
Presidente citara para su continuacion dentro de las setenta y dos horas
siguientes, o bien, cuando se haya superado la causa que motivo la
suspension.

ARTICULO 17.- Las sesiones que realice el Comité seran privadas y
tendran el caracter de ordinarias o extraordinarias.
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. Seran ordinarias las que apruebe el comité en su calendario
de sesiones; vy,

Il. Las sesiones extraordinarias tienen por objeto desahogar los
asuntos especificos para las cuales fueron convocadas y que
por su urgencia no pueden esperar a ser tratados en la
siguiente sesion ordinaria. Las cuales seran convocadas por el
presidente cuantas veces lo estime necesario, o a peticion
individual o conjunta de los integrantes del Comité.

En las sesiones extraordinarias solo podran desahogarse los
asuntos para los cuales sean convocadas.

ARTICULO 18.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se
llevaran a cabo con las siguientes formalidades:

. El orden del dia junto con los documentos correspondientes de
cada sesion, se entregaran a los integrantes del Comité con 3
dias de anticipacion cuando se trate de sesiones ordinarias y
24 horas para las sesiones extraordinarias; v,

Il. Los acuerdos derivados de cada sesidon se tomaran por
mayoria de votos y se asentaran en el acta respectiva que sera
firmada por los integrantes del Comité al finalizar la misma.

ARTICULO 19.- Cuando los Subcomités de las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas se encuentren en algunos
de los supuestos de compra directa a que se refiere el articulo
39 fracciones Il y lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y 41 fracciones Il y Ill
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, podran solicitar la autorizaciéon correspondiente del Comité
de la siguiente forma:

. Informar al presidente del Comité, mediante comunicacion
telefonica o correo electréonico, la situacibn en que se
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encuentre y la justificacion de la necesidad de adquirir o
contratar determinado bien o servicio; la respuesta del Comité
se hara dentro de un plazo maximo de 3 dias naturales,
autorizando o negando la solicitud, en caso de no hacerlo en
este término, se entendera por aprobada; v,

Il. Si el Comité aprueba Ila solicitud, las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas dentro de las
veinticuatro horas siguientes debera informar al Comité las
operaciones que hubiere realizado.

CAPITULO V
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 20.- Para los efectos de llevar a cabo los procedimientos de
adquisiciones de bienes 0 servicios, las dependencias universitarias
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

. Emitir la requisicion de compra formalizada en la cual deberan
contener como minimo las especificaciones y condiciones
detalladas en que se adquirira o arrendara el bien o se
contratara el servicio requerido; en caso de que el campo de
la captura no permita detallar lo requerido, debera incluir un
Anexo con las especificaciones técnicas detalladas,
debidamente firmado, sellado por el area solicitante vy
relacionado a la requisicion; vy,

Il. Presentar el correcto estudio de mercado con tres cotizaciones
como minimo con los requisitos y bajo las reservas previstas
en el presente reglamento.

ARTICULO 21.- Con fundamento en los articulos 22, 23, 24, 25, 36, 37,
38 y 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y 26 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las adquisiciones,
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arrendamientos y prestacion de servicios, se clasifican de acuerdo a su
monto, en las siguientes modalidades:

MONTOS PARA COMPRAS DE RECURSOS ESTATALES

COMPRAS DIRECTAS MENORES: Las Unidades
Académicas Universitarias; Unidades Responsables (URes)
de la Institucion; Unidades Administrativas de cada Secretaria;
bajo su responsabilidad podra realizar adquisiciones en
forma directa por las partidas presupuestales del capitulo
2000 y 3000, desde un monto de $0.01 hasta la cantidad
equivalente a 156 UMA incluyendo el IVA y no se requiere
cotizaciones ni de orden de compra; solo bastara con la
presentacion de la requisicidn y la factura correspondiente;

COMPRAS DIRECTAS POR DEPENDENCIAS Y/O
DIVISIONES ACADEMICAS: Las Unidades Académicas
Universitarias; Unidades Responsables (URes) de Ila
Institucion; Unidades Administrativas de cada Secretaria;
bajo su responsabilidad podra realizar adquisiciones en
forma directa por las partidas presupuestales del capitulo
2000 y 3000, desde un monto de $0.01 hasta la cantidad
equivalente a 1,555 UMA incluyendo el IVA, mismas que se
realizaran previo estudio de mercado de por lo menos 3
cotizaciones, realizando la orden de compra correspondiente,
y deberan realizar el tramite de pago correspondiente al o los
proveedores con su factura respectiva, cumpliendo con los
requisitos establecidos en el presente reglamento y bajo las
reservas Yy/o disposiciones vigentes que la Universidad
establezca, de acuerdo a sus necesidades y en el manejo
transparente de los recursos; asi como lo establecido en las
leyes aplicable a la materia;



Suplemento Especial Gaceta Juchiman
Agosto 2023 Universidad Juarez Auténoma de Tabasco

M. COMPRA DIRECTA: Con fundamento en los articulos 22
fraccion IV de la Ley; 48, 49, 50,51, y 52 del Reglamento;
la Direccidon de Recursos Materiales bajo su responsabilidad
podra realizar adquisiciones en forma directa de las
solicitudes o requisiciones de compras remitidas por las
Unidades Académicas Universitarias, Unidades Responsables
(URes) de la Institucién, Unidades Administrativas de cada
Secretaria y partida, porun monto desde $0.01, hasta 3,500
UMA sin incluir el IVA, de conformidad con lo establecido en el
Presupuesto de Egresos del Estado de Tabasco. Estas
compras se podran efectuar con un minimo de tres
cotizaciones, y los demas requisitos establecidos en el
presente reglamento;

IV. LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a
esta modalidad, las adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios por un monto desde 3,501 UMA sin
incluir el IVA, hasta por un monto de 19,000 UMA sin incluir el
IVA., de conformidad con el Presupuesto de Egresos del
Estado de Tabasco; las cuales seran llevadas a cabo por
el Comité, en los términos de los articulos 22 fraccion Il
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y 40 al 47 de su Reglamento;

V. LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR: Corresponden a
esta modalidad, las adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios por un monto desde 19,001 UMA
sin incluir el IVA, hasta por un monto de 50,000.00 UMA sin
incluir el IVA., de conformidad con el Presupuesto de Egresos
del Estado de Tabasco; las cuales seran llevadas a cabo
por el Comité, en los términos de los articulos 22 fraccién
Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y 40 al 47 de su Reglamento;
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VL.

LICITACION POR CONVOCATORIA PUBLICA:
Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios por un monto
superior a 50,001 UMA sin incluir el IVA, de conformidad con
el Presupuesto de Egresos del Estado de Tabasco; las cuales
seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos de
los articulos 22 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabascoy 32 al 39 de su Reglamento;

MONTOS PARA COMPRAS DE RECURSOS FEDERALES

COMPRAS DIRECTAS MENORES: Las Unidades
Académicas Universitarias; Unidades Responsables (URes)
de la Institucion; Unidades Administrativas de cada Secretaria;
bajo su responsabilidad podra realizar adquisiciones en
forma directa por las partidas presupuestales del capitulo
2000 y 3000, desde un monto de $0.01 hasta la cantidad
equivalente a 156 UMA incluyendo el IVA y no se requiere
cotizaciones ni de orden de compra; solo bastara con la
presentacion de la requisicion y la factura correspondiente;

COMPRAS DIRECTAS POR DEPENDENCIAS Y/O
DIVISIONES ACADEMICAS: Las Unidades Académicas
Universitarias; Unidades Responsables (URes) de Ia
Institucion; Unidades Administrativas de cada Secretaria;
bajo su responsabilidad podra realizar adquisiciones en
forma directa por las partidas presupuestales del capitulo
2000 y 3000, desde un monto de $0.01 hasta la cantidad
equivalente a 1,555 UMA incluyendo el IVA, mismas que se
realizaran previo estudio de mercado de por lo menos 3
cotizaciones, realizando la orden de compra correspondiente,
y deberan realizar el tramite de pago correspondiente al o los
proveedores con su factura respectiva, cumpliendo con los
requisitos establecidos en el presente reglamento y bajo las
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reservas Yy/o disposiciones vigentes que la Universidad
establezca, de acuerdo a sus necesidades y en el manejo
transparente de los recursos; asi como lo establecido en las
leyes aplicable a la materia;

M. ADJUDICACION DIRECTA: Con fundamento en el articulo
26 fraccion lll de la Ley Federal; la Direccidn de Recursos
Materiales bajo su responsabilidad podra realizar
adquisiciones en forma directa de las solicitudes o
requisiciones de compras remitidas por las Unidades
Académicas Universitarias; Unidades Responsables (URes)
de la Institucion; Unidades Administrativas de cada Secretaria
y partida, por un monto desde $0.01, hasta el monto
establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacién
para el ejercicio fiscal vigente, de conformidad con el
presupuesto autorizado en materia de adquisiciones de esta
Institucién. Estas compras se podran efectuar con un minimo
de tres cotizaciones;

IV. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Con
fundamento en el articulo 26 fraccion |l de la Ley;
corresponden a esta modalidad los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios hasta el monto
establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacion
para el ejercicio fiscal vigente, de conformidad con el
presupuesto autorizado en materia de adquisiciones de esta
Institucion; vy,

V.  LICITACION PUBLICA: Con fundamento en el articulo 26
fraccion | de la Ley; corresponden a esta modalidad los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
por el monto minimo establecido en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el ejercicio fiscal vigente, de
conformidad con el presupuesto autorizado en materia de
adquisiciones de esta Institucion.
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ARTICULO 22.- Salvo disposicién expresa, las partidas presupuestales
de servicios que no se encuentren relacionados con bienes muebles, no
seran objeto a las disposiciones establecidas en las Leyes aplicables a
la materia; por lo que en dicho supuesto la contratacion, de conformidad
con las facultades otorgadas a la Direccidn de Recursos Materiales y de
las Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, segun
corresponda, deberan formalizarse mediante contrato; debiendo
integrar expediente para el registro de la Direccion de Recursos
Materiales, consistente en Dictamen de adjudicacion directa, que
debera contener como minimo descripcion del servicio, motivacion,
justificacién, fundamento legal, fuente de financiamiento, proyecto,
partida y suficiencia presupuestal, precio estimado, periodo de la
prestacion del servicio y forma de pago, anexando oficio de autorizacion
de recursos que acredite la suficiencia presupuestal para la afectacion
del gasto.

ARTICULO 23.- La Direccion de Recursos Materiales, para realizar las
adquisiciones a través de las distintas modalidades de procesos de
adjudicacion, podra consolidar las requisiciones o solicitudes de
compras en los términos de aplicacion de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento; asi
como de su similar la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco; y de su Reglamento.

ARTICULO 24.- Los servidores publicos que participen en las diversas
modalidades para las adquisiciones y servicios requeridos, se
abstendran de efectuar cualquier modificacion a los limites autorizados,
o de fraccionar las adquisiciones, bajo pena de incurrir en
responsabilidad. Sdélo podran modificar el Programa Anual de
Adquisiciones, cuando el Comité lo autorice.

ARTICULO 25.- Se entendera que se fraccionan las compras cuando
dentro del mismo mes calendario se realicen dos procedimientos de
contratacion de la misma cuenta del gasto, mismo fondo, y que la suma
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de los requerimientos no correspondan al procedimiento que por el
monto de la operacion corresponda llevar a cabo.

ARTICULO 26.- Para las adquisiciones relativas al capitulo 5000, las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, deberan
solicitar mediante requisiciones de compra, su solicitud de adquisicion
a través de la Direccion de Recursos Materiales; por lo que no podran
ejercer de manera directa ninguna adquisicion referente a este capitulo,
en tal virtud los funcionarios universitarios que hagan caso omiso a lo
establecido en este articulo seran acreedores a las sanciones
establecidas en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos; Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tabasco.

ARTICULO 27.- Para los efectos y amparos dispuestos en el presente
titulo, queda estrictamente prohibido que los servidores universitarios
realicen adjudicaciones, previo el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 23 de este reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS

ARTICULO 28.- MONTOS PARA REALIZAR CONTRATOS: Para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que correspondan a un
monto superior o equivalente a 2,000.00 UMA, mas el impuesto al valor
agregado, deberan formalizarse a través de un contrato que debera
expedir la Direccion de Recursos Materiales de esta Universidad.

Las adquisiciones menores al monto sefialado en el parrafo anterior se
formalizaran a través de un pedido u orden de compra, mismo que
debera contener las condiciones de ventas, asi como al reverso del
documento el clausulado que obliga a las partes al cumplimiento de las
obligaciones pactadas, sin contravenir a los montos de actuacién
establecidos en las leyes aplicables a la materia.
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ARTICULO 29.- Las personas fisicas o juridicas colectivas que provean,
arrienden bienes o presten servicios de los regulados por las leyes
aplicables a la materia deberan presentar los siguientes requisitos:

A. Personas fisicas:

l. Acta de nacimiento;

1l CURP;
M. Comprobante de domicilio;
IV. Identificacion oficial vigente;
V. Constancia de situacién fiscal actualizada que contenga
la actividad econdmica a contratar;
VL. Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales 32D,

emitido por el SAT en sentido positivo vigente al momento
de la contratacion;

B. Personas juridicas colectivas:
l. Acta constitutiva y sus reformas si aplicara;

Il. Poder notarial del representante legal;
M. |dentificacion oficial vigente del representa legal;

IV. Comprobante de domicilio fiscal;

V. Constancia de situacion fiscal actualizada que contenga
la actividad econdmica a contratar; vy,

VL. Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales 32D,

emitido por el SAT en sentido positivo vigente al momento
de la contratacion.

ARTICULO 30.- Las personas fisicas o juridicas colectivas que provean,
arrienden bienes o presten servicios de los regulados por las leyes
aplicables a la materia deberan garantizar:

l. De los anticipos: Se debera garantizar el 100% del anticipo
otorgado por la Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco;



Suplemento Especial Gaceta Juchiman
Agosto 2023 Universidad Juarez Auténoma de Tabasco

Il. Del cumplimiento:

a) Para compras con recursos de aplicacion Estatal: se
debera garantizar por un monto equivalente al 20% del
importe total contratado incluyendo el IVA, a favor de la
Universidad Juarez Autonoma de Tabasco; v,

b) Para compras con recursos de aplicacion Federales: se
debera garantizar por un monto equivalente al 10% del
importe total contratado incluyendo el IVA, a favor de la
Universidad Juarez Autbnoma de Tabasco.

Para los efectos antes sefialados el plazo para entrega de las garantias
solicitadas sera de 10 dias naturales, contados a partir de la orden de
compra, pedido o contrato, para los casos de adjudicaciones con
recursos estatales y de 10 dias naturales siguientes a la orden de
compra, pedido o contrato, para los casos de adjudicacion con recursos
federales; salvo que la entrega de los bienes o servicios se realice
dentro del citado plazo lo anterior de conformidad con las leyes
aplicables a la materia.

ARTICULO 31.- Las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas podran solicitar la formalizacion de contratos de las
adjudicaciones de bienes, arrendamientos y servicios de las partidas
descentralizadas por el Comité, como caso excepcional y fuera del
procedimiento establecido en este reglamento y las normas
Universitarias aplicables a la materia, bajo su estricta responsabilidad,
a través de la Direccion de Recursos Materiales, para lo cual deberan
presentar solicitud formal por escrito a través de oficio que incluya los
siguientes requisitos:

. Descripcion del bien o servicio a contratar;
Il. Motivacion, justificacion y fundamento legal de la adquisicion.
M. Fuente de financiamiento, proyecto, partida;
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IV.

VL.
VII.

VIII.
IX.

Suficiencia presupuestal (adjuntando copia legible del oficio de
asignacion de recursos emitido por la Secretaria de Finanzas);
Estudio de mercado (cotizaciones vigentes en un plazo no
mayor a 30 dias naturales previos a la solicitud);

Precio estimado.

Tiempo de entrega o periodo de la prestacion de servicio en
dias naturales;

Forma de pago;

Firma y sello del area solicitante; vy,

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales 32D, emitido
por el SAT en sentido positivo vigente al momento de la
contratacion.

Para los efectos pretendidos en este articulo las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas deberan presentar como
minimo tres cotizaciones adjuntas a sus requisiciones de compra y
oficios de solicitud de contratacion en los casos que asi aplique, dichas
cotizaciones deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Il.
ll.
V.

VL.
VII.
VIIl.

IX.

XI.
XIL.
XIIL.
XIVv.
XV.

En hoja membretada de la empresa;

RFC;

Domicilio fiscal actualizado;

Correo electronico;

Datos y cargo del firmante;

Razén social correcta (la registrada ante el SAT);
Numero telefonico;

Vigencia de la cotizacion no mayor a 30 dias naturales previos
a la solicitud,

Precios unitarios y totales en moneda nacional,
Desglose correcto de IVA;

Garantias de los bienes o servicios (Dias naturales);
Condiciones de pago (A crédito);

Tiempo de entrega (Dias naturales);

Lugar de entrega (donde el area requirente sefiale);
Sello de la empresa;
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XVI. Especificar en caso que lo aplique si incluye: capacitacion,
instalacion, fletes y/o puesta en marcha; vy,
XVILI. Descripcion detallada de los bienes o servicios a cotizar.

TITULO SEGUNDO
DE LOS SUBCOMITES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 32.- Los Comités de Adquisiciones con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 17, parrafo tercero de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco; 22 fraccidn V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 7, fraccion VII del presente
Reglamento, podran autorizar la instalacion de los subcomités en las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas, con el objeto
de realizar las adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios
a través de los procedimientos de licitacibn mediante convocatoria
publica y simplificadas mayor y menor e invitacién a cuando menos
tres personas, como parte de las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, privilegiando los principios de economia,
eficacia, eficiencia y honradez que garanticen las mejores condiciones
para la Institucion.

ARTICULO 33.- Los subcomités se estableceran por acuerdo del
Comité, a solicitud de las Dependencias Universitarias y de las
Divisiones Académicas interesadas y deberan formalizar su constitucion
mediante acta validada por éste.
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Las Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas instalaran
subcomités, con la estructura que establece el articulo 35 de este
Reglamento.

ARTICULO 34.- La autorizacién para la creacién e instalacion de los
subcomités es facultad del Comité, quien, atendiendo las necesidades
y conveniencias, asi como a las partidas presupuestales del solicitante,
determinara si procede o no su constituciéon. Una vez instalados los
Subcomités quedaran subordinados al Comité y sélo podran disolverse
por acuerdo de éste.

CAPITULO II
ESTRUCTURA DE LOS SUBCOMITES
DE LAS DEPENDENCIAS UNIVERSITARIAS Y/O DIVISIONES
ACADEMICAS

ARTICULO 35.- Los Subcomités de las Dependencias Universitarias
y/o Divisiones Académicas, se integraran con servidores publicos de
éstas y tendran la estructura siguiente:

A. Con derecho a voz y voto:

. Un Presidente, que sera el titular de la Dependencias
Universitarias, Unidad Responsable (URes) y/o Divisiones
Académicas;

Il Un Secretario, que sera el titular de la Coordinacion
Administrativa o su equivalente;

ll. Un Primer Vocal, que sera algin Coordinador de Area, en
caso de no existir la figura de Coordinador, podra
integrarlo algun Jefe del Departamento o su equivalente;
y;

IV. Un Segundo Vocal, que sera algun Coordinador de Area,
en caso de no existir la figura de Coordinador, podra
integrarlo algun Jefe del Departamento o su equivalente.
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Los representantes de la Contraloria General y de la Oficina del
Abogado General, formaran parte de la estructura de los subcomités,
en calidad de asesores y concurriran a las sesiones de éstos con voz,
pero sin voto.

CAPITULO 1lI
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
DE LOS SUBCOMITES DE LAS DEPENDENCIAS UNIVERSITARIAS
Y/O DIVISIONES ACADEMICAS

ARTICULO 36.- El Presidente de los subcomités de las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, tendra las siguientes
atribuciones:

. Convocar a los integrantes del subcomité, a los representantes
de la Contraloria General y de la Oficina del Abogado General,
a las sesiones ordinarias y extraordinarias y presidir las
mismas;

Il. Consolidar las compras para elaborar el Programa Anual de
Adquisiciones de las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas;

ll. Elaborar el calendario anual de sesiones y proponerlo en el
seno del Comité para su autorizacion;

IV. Informar al Comité, lo concerniente al registro y control de
firmas de los servidores publicos que participen en los
procedimientos de adquisiciones;

V. Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los
trabajos, dentro del area fisica adecuada y con el mobiliario y
equipo que se requiera;

VL. Someter a la consideracion del Comité las bases de licitacion
mediante convocatoria publica, para su aprobacion;
VIL. Suscribir las invitaciones a los proveedores, para licitaciones
simplificadas y las convocatorias publicas;
VIIL. Suscribir las invitaciones para los representantes de la

Contraloria General y de la Oficina del Abogado General;
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IX. Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las
sesiones;
X. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada una de las sesiones;
XI. Someter a la consideracion de los integrantes del Subcomité
la cancelacion o modificacion de pedidos; vy,
XIl. Suscribir las actas de las sesiones del Subcomité y el fallo de

las licitaciones.

ARTICULO 37.- El Secretario de los subcomités de las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, tendra las siguientes
atribuciones:

. Elaborar y presentar ante el Subcomité, el Programa Anual de
Adquisiciones, clasificando los bienes, insumos y servicios que
regularmente requiera las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas que corresponda;

Il. Llevar el orden del dia, realizar el pase de lista, el registro y
control del libro de actas;
ll. Clasificar las adquisiciones segun el procedimiento que

corresponda;

IV. Vigilar que se cumplan los procedimientos establecidos para
el desarrollo de las sesiones;

V. Verificar que los proveedores que se pretendan invitar, asi

como los que concurran a las licitaciones a cargo del
Subcomité, se encuentren inscritos y con registro vigente en el
padron de proveedores de la Universidad Juarez Autonoma de

Tabasco;
VL. Elaborar las bases de las licitaciones mediante convocatoria
publica que lleve a cabo el Subcomité;
VIL. Elaborar las invitaciones a los proveedores y las convocatorias
publicas;
VIIL. Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las

licitaciones a los representantes de la Contraloria General y
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Oficina del Abogado General, para que participen en las

sesiones;
IX. Apoyar y orientar al Presidente en el desarrollo de las
adquisiciones;
X. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada una de las sesiones;
XI. Elaborar y verificar que las actas de las sesiones se concluyan
y suscriban al final de ésta;
XIl. Suscribir las actas de las sesiones del Subcomité y el fallo de
las licitaciones;
XIIL. Informar si existe suficiencia presupuestal para realizar las
adquisiciones propuestas a licitacion;
XIV. Dar seguimiento a las adquisiciones realizadas para agilizar el
tramite de las ordenes de pago respectivas; vy,
XV. Las demas que el Comité y las normas aplicables establezcan.

ARTICULO 38.- Los vocales de los subcomités de las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, tendra las siguientes
atribuciones:

. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que
se sometan a consideracion del Comité, a efecto de emitir el
voto correspondiente;

Il Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se
requiera para el buen funcionamiento del Subcomité;

ll. Apoyar para que el trabajo se realice y se logren los objetivos
de las compras de las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas;

IV. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada una de las sesiones;
V. Colaborar con el Secretario en la elaboracion del acta de cada

sesion, fundamentando adecuadamente los acuerdos que se
hayan tomado;

VL. Suscribir las actas de las sesiones del Subcomité; vy,

VIL. Las demas que el Comité y las normas aplicables establezcan.
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CAPITULO IV
FUNCIONAMIENTO DE LOS SUBCOMITES

ARTICULO 39.- Los subcomités de las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas, llevaran a cabo las siguientes funciones:

. Realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios,
en los procedimientos de licitacibn mediante convocatoria
publica, simplificada mayor y menor, e invitacion a cuando
menos tres personas;

Il. Adjudicar pedidos y contratos derivados de licitaciones
simplificadas e invitacion a cuando menos tres personas y
mediante convocatoria publica en los términos que establecen
las Leyes aplicables a la materia, sus Reglamentos y el
presente ordenamiento;

Ml Cancelar lotes o partidas y realizar sus respectivas
readjudicaciones en los procedimientos de licitacion, en los
casos previstos en las Leyes aplicables a la materia, sus
Reglamentos y el presente ordenamiento;

V. Cancelar, rescindir o modificar pedidos derivados de los
procedimientos de licitacion, en los términos que establece las
Leyes aplicables a la materia, sus Reglamentos y el presente
ordenamiento;

V. Declarar desierta una licitacion mediante convocatoria publica
o simplificada e invitacidon a cuando menos tres personas, en
los casos previstos en Leyes aplicables a la materia, sus
Reglamentos y el presente ordenamiento; v,

VL. Aquellas que el Comité les autorice.

ARTICULO 40.- De conformidad en lo dispuesto en las Leyes Aplicables
a la Materia, los subcomités elaboraran y aprobaran las bases de sus
propias licitaciones mediante convocatoria publica que lleven a cabo.

ARTICULO 41.- Los subcomités de las Dependencias Universitarias y/o
Divisiones Académicas podran realizar adquisiciones y contratar
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arrendamientos y servicios con cargo a las partidas descentralizadas;
las partidas centralizadas sélo podran afectarlas previa autorizacién del
Comité.

CAPITULO V
OBLIGACIONES DE LOS SUBCOMITES

ARTICULO 42.- Los subcomités tendran las siguientes obligaciones:

. Someter a la consideracién del Comité para su aprobacion,
dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal, su
Programa Anual de Adquisiciones y un calendario de sesiones,
con la finalidad de consolidar sus adquisiciones y optimizar el
ejercicio de los recursos;

Il. Acatar las observaciones que le sefiale el Comité en relacion
a sus respectivos programas anuales de adquisicion y sus
calendarios de sesiones;

ll. Informar al Comité, lo concerniente al registro y control de
firmas de los servidores publicos que lleven a cabo
procedimientos de adquisicion;

IV. Informar a la Contraloria General sobre el incumplimiento de
las obligaciones a cargo de los licitantes o proveedores en los
pedidos y contratos derivados de los procedimientos de
licitacion que lleven a cabo, en los términos que establece el
articulo 67 de la Ley Estatal; v,

V. Enviar un informe bimestral a los Comités, respecto de las
adjudicaciones y contrataciones realizadas en el seno de su
subcomité y de los temas de relevancia que deba tener
conocimiento el Comité.
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CAPITULO VI
DEL CARACTER DE LAS SESIONES
DE LOS SUBCOMITES

ARTICULO 43.- Las sesiones que realicen los subcomités seran
privadas y tendran el caracter de ordinarias y extraordinarias:

. Seran ordinarias las que se realicen conforme al calendario de
sesiones aprobado por el Comité; vy,

Il. Los subcomités podran llevar a cabo sesiones extraordinarias,
cuando el asunto a tratar por su urgencia no puedan esperar
ser desahogados en la siguiente sesion ordinaria y seran
convocadas por el Presidente cuantas veces lo estime
necesario, o a peticion individual o conjunta de los integrantes
del Subcomité.

En las sesiones extraordinarias solo podran desahogarse los asuntos
para los cuales sean convocadas.

ARTICULO 44.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias de los
subcomités se efectuaran respetando las siguientes formalidades:

. Para dar inicio a las sesiones convocadas, deberan contar el
quorum correspondiente de los integrantes del Subcomité, en
caso contrario, ésta no se realizara;

Il. Las sesiones se iniciaran en la fecha y hora convocada, con
un margen de tolerancia de quince minutos, al téermino del cual
si no se lleva a cabo la sesion sera diferida por una sola vez,
sefialando en el acta correspondiente la hora y fecha para
realizar la nueva sesion;

M. Una vez iniciada la sesion los integrantes del Subcomité estan
obligados a concluirla y a suscribir las actas respectivas en el
mismo acto. Se sancionara a los integrantes que se ausenten
de la sesidon sin causa justificada. La Contraloria General
determinara la sancién aplicable para esta falta; vy,
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IV. Los acuerdos del subcomité se tomaran por mayoria de votos,
seflalando los motivos y fundamentos de la determinacion,
sujetandose a lo dispuesto en la Ley, su Reglamento, el
presente ordenamiento y las disposiciones legales aplicables.

TiTULO TERCERO

CAPITULO UNICO
DE LOS PROVEEDORES

ARTICULO 45.- Para los efectos de llevar a cabo los procedimientos de
contratacion previstos en este reglamento, las Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, deberan de realizar las
acciones pertinentes para que las personas fisicas con actividad
empresarial y/o juridicas colectivas que pretendan tener una relaciéon
comercial con la Universidad Juarez Autonoma de Tabasco, realicen su
registro y alta en el padrén de proveedores de la Universidad.

ARTICULO 46.- Todas las personas fisicas con actividad empresarial
y/o juridicas colectivas que pretendan tener una relacion comercial con
la Universidad Juarez Autéonomas de Tabasco, deberan estar
registrados en el padron de proveedores de la Universidad, para lo cual
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

A. Personas fisicas con actividad empresarial:
. Copia del acta de nacimiento vigente;

Il. Copia de identificacion oficial vigente;
M. Copia de comprobante de domicilio actualizado del ultimo

mes;

V. Constancia de situacion fiscal actualizada al momento del
registro (no mayor a 30 dias);

V. CURP actualizada al momento del registro (no mayor a

dos meses);
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VL. Formato de opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales 32D en sentido positivo, vigente al momento del
registro;

VIL. Datos bancarios en hoja membretada de la empresa que

incluya: Banco, beneficiario, cuenta, sucursal, clabe
interbancaria, anexando copia de la caratula del estado de
cuenta; vy,

VIIL. Formato de acreditamiento de la personalidad
debidamente requisitado en hoja membretada de Ia
empresa y firmado por el representante legal.

B. Personas Juridicas Colectivas:

. Acta constitutiva de la empresa y sus respectivas
modificaciones si aplicara;
Il Poder notarial del representante legal de la empresa;
M. Copia de la identificacion oficial del Representante legal;

IV. Copia de comprobante de domicilio actualizado del ultimo
mes;

V. Constancia de situacion fiscal actualizada al momento del
registro (no mayor a 30 dias);

VL. Formato de opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales 32D en sentido positivo, vigente al momento del
reqistro;

VILI. Datos bancarios en hoja membretada de la empresa que

incluya: Banco, beneficiario, cuenta, sucursal, clabe
interbancaria, anexando copia de la caratula del estado de
cuenta; vy,

VIIL. Formato de acreditamiento de la personalidad
debidamente requisitado en hoja membretada de Ia
empresa Yy firmado por el representante legal.

ARTICULO 47.- Las Dependencias Universitarias y/o Divisiones
Académicas, se abstendran, de llevar a cabo los procedimientos de
contratacion establecidos en las Leyes aplicables a la materia, previstas
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en este reglamento, con personas fisicas con actividad empresarial y/o
juridicas colectivas, que se encuentren impedidos, inhabilitados,
sancionados, o no ubicados, por cualquier instancia normativa en la
materia 0 que tengan un procedimiento jurisdiccional, administrativo,
laboral, contencioso, penal, o de cualquier indole, en contra de la
Universidad Juarez Autdbnoma de Tabasco.

TITULO CUARTO

CAPITULO UNICO
RESPONSABILIDADES

ARTICULO 48.- Los integrantes del Comité y los subcomités, deberan
acudir a las sesiones que legalmente hayan sido convocados, en la
forma y términos previstos en este Reglamento.

ARTICULO 49.- Los integrantes del Comité y subcomités que
contravengan las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios de orden Federal o Estatal, sus
Reglamentos, el presente ordenamiento y las disposiciones legales
aplicables, se haran acreedores a las sanciones previstas por la Ley
Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

ARTICULO 50.- En caso de detectar alguna irregularidad en los
procesos de adjudicaciéon por parte de los proveedores que pretendan
celebrar algun contrato y/o pedido con la Universidad; el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, dara parte al Organo de
Control Interno para que realice, el procedimiento sancionatorio
correspondiente.

ARTICULO 51.- En los casos no previstos en el presente Reglamento,
se aplicara supletoriamente el Codigo de Procedimientos Civiles, la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
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Reglamento, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y los Reglamentos que de la misma se
deriven.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento es de observancia obligatoria para
todos los Servidores Publicos Universitarios, Dependencias
Universitarias y/o Divisiones Académicas, los Comités, y los
Subcomités de la Universidad Juarez Autobnoma de Tabasco y entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Juchiman, previa
autorizaciéon del H. Consejo Universitario.

SEGUNDO. - Los procesos de adjudicacion regidos bajo este
reglamento deberan ser considerados como obligatorios, dentro de
cada ejercicio fiscal correspondiente, tomando en cuenta los montos
vigentes para cada fuente de financiamiento, establecidos en el
presente ordenamiento.

TERCERO. - Una vez integrado los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Juarez Autonoma de
Tabasco, de conformidad con las disposiciones de este Reglamento, las
Dependencias Universitarias y/o Divisiones Académicas podran instalar
sus Subcomités, con la estructura y funciones que este ordenamiento
les confiere.

CUARTO. - Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas
gue contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

En cumplimiento a los articulos 2, 11 fraccion |, 12, 14 fracciones I, XI,
XVII, 23 fraccion IV de la Ley Organica; y 19, 20, 35, 37, 38, 41 y 42 del
Estatuto General, se aprobd el presente DECRETO por el que se expide
el REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE
TABASCO por el H. Consejo Universitario, en Sesion Ordinaria
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realizada a distancia, utilizando herramientas tecnoldgicas, en la Ciudad
de Villahermosa, Tabasco, el dia 4 de agosto de 2023, firmando el Acta
de la Sesién el LIC. GUILLERMO NARVAEZ OSORIO, Rector y
Presidente del Consejo y el DR. LUIS MANUEL HERNANDEZ GOVEA,
Secretario Académico y Secretario del Consejo.”

Conforme a lo ordenado por los articulos 6, fraccion Il, 11 fraccion lll,
12, 13 fraccion | y 23 fracciones IV, IX y Xl de la Ley Organica asi como
de los articulos 51 y 53 fraccion | del Estatuto General de la Universidad
Juarez Autébnoma de Tabasco para su debida publicacion vy
observancia, expido el presente Decreto en la residencia de
RECTORIA, en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco a 25 de agosto de
2023.- Guillermo Narvaez Osorio, Rector.- rubrica.- Alejandrino Bastar
Cordero, Encargado del Despacho de la Secretaria de Servicios
Administrativos.- rubrica.- Rodolfo Campos Montejo, Abogado General.-
rubrica.
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